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Waar vindt u de registratietoepassing GKS? 
 

 In de rubriek e-services op de website van de FOD Financiën 

http://financien.belgium.be/nl/ 

 

 

 

 

 

  via de hyperlink op het infoweb GKS : www.geregistreerdkassasysteem.be 

http://financien.belgium.be/nl
http://www.geregistreerdkassasysteem.be/
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Wat moet en kan u allemaal doen in deze toepassing? 

Enerzijds laat deze applicatie u toe uw toestellen te registreren als Producent, 

Invoerder of Verdeler waarvan de stappen hieronder geïllustreerd worden. Anderzijds 

kan u uw gegevens en toestellen beheren, wat uitgelegd staat in de tweede sectie 

van deze gebruikershandleiding. 

1. Registratieplicht Producent/ Invoerder / Verdeler 

 

2. Beheer gegevens/toestellen 

 

Problemen met de toepassing?  
Bel onze ICT-hulplijn op het nummer 0257 257 57 en kies optie 2: een technisch 

probleem. Zij helpen u graag. 

Deze dienst is elke werkdag bereikbaar van 8 tot 17 uur.  
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A. Registratieplicht Producent/ Invoerder: stap voor stap 

Stap 1: Identificeer u 
 

Verschaf u toegang tot de toepassing 

Dit doet u via het aanmeldscherm waarin u automatisch terecht komt. U kan zich 

aanmelden met: 

- uw e-ID   

Hiervoor heeft u uw identiteitskaart en een kaartlezer op uw PC nodig. 

- Uw burgertoken  

- Uw commercieel certificaat klasse III. (vanaf januari 2014) 

 Via uw e-ID : 

 

1. e-ID in kaartlezer steken en dan op de knop "Verdergaan" klikken 
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2. Certificaat gegevens bevestigen door op de knop "OK" te klikken. 

 

 

 

 

3. Uw pincode invullen en op de knop "OK" klikken. 
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4. Als doelgroep "Onderneming" kiezen en op de knop "Verdergaan" klikken 

 

 

 

5. Selecteer de correcte onderneming . Druk op de knop “OK” om te bevestigen.   

 

 

 

Hierna zal u terechtkomen in de GKS applicatie. 
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Via uw burgertoken: 

 

1. Token gegevens bij de hand houden en op de knop “Kiezen” klikken. 

 

2. Gebruikersnaam en wachtwoord invullen en op de knop “Verdergaan” 

klikken. 
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3. Je tokencode invullen en op de knop “Verdergaan” klikken. 

 

 

Hierna zal u terechtkomen in de GKS applicatie. 

 

Via commercieel certificaat 

 

Het commercieel certificaat zal in de loop van 2014 in gebruik worden 

genomen. Van zodra het in gebruik is, worden deze stappen hier verder 

uitgewerkt.  
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Stap 2: Registratie serienummers nieuwe of geactualiseerde GKS-

onderdelen 
 

De serienummers van nieuwe of geactualiseerde GKS-onderdelen registreren kan 

gedaan worden via het tabblad “Toestellen”- menu “Toestellen registreren”. 

 

 
Het registreren van het serienummer van GKS-onderdelen kan manueel of in bulk. 

 

Manueel opladen van serienummers: 

1. Kies onder het menu “Toestellen registreren” het submenu “Manueel” 

 

2. Vul het Certificaatnummer en/of Modelnaam en/of Versie in en druk daarna op 

“Opzoeken”. 

 

 



10 
 

3. Selecteer het toestel dat u wilt registreren door op de knop achteraan de lijn te 

klikken zoals hieronder aangeduid: 

 
4. Vul het serienummer verder aan en vul de fabricatie datum in. Klik op de knop 

“Registreren”. 

 
5. U ontvangt een bevestiging van de registratie bovenaan het scherm. 

 
6. Herhaal dit voor elk toestel.  
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In bulk registreren van serienummers via een xml-bestand: 

1. Kies onder het menu “Toestellen registreren” het submenu “Via bestand” 

 
2. Klik op de knop “Browse/bladeren” en ga naar de locatie van het xml-bestand. 

Na het selecteren van het xml-bestand, klik op “Open/openen”. 
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3. Om het bestand op te laden, druk op “Bestanden Importeren” 

 

U heeft nu de toestellen uit het xml-bestand met bijhorende serienummers 

geregistreerd in GKS.  

Stap 3: Toestellen toewijzen aan verdeler 
 

Toestellen toewijzen aan een verdeler doet u via het tabblad “Toestellen” - “Levering 

registreren”. 
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Hier vindt u de opties om de levering manueel te registreren of in bulk. 

Manueel een levering registreren: 

1. Kies onder het menu “Levering registreren” het submenu “Manueel” 

 
2. Vul het serienummer in van het toestel dat u gaat toewijzen aan een verdeler 

en klik op “Toestellen opzoeken” 

3. Selecteer het toestel in kwestie door het aan te vinken en klik op de knop “De 

lijst van toestellen bevestigen” 

 



14 
 

4. Vul het BTW-nummer in van de verdeler aan wie u wenst te leveren en druk 

op de knop “Klant opzoeken” 

 
5. Om te bevestigen, druk op de knop “Klant bevestigen” 

 
6. Vul de leveringsdatum in en druk op de knop “Levering bevestigen” om te 

bevestigen 
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7. U ontvangt bovenaan uw scherm de bevestiging dat de registratie van de 

levering gelukt is. 

 

 

 

In bulk leveringen registreren: 

1. Kies onder het menu “Levering registreren” het submenu “Via bestand” 
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2. Klik op de knop “Browse/bladeren” en ga naar de locatie van het xml-bestand. 

Na het selecteren van het xml-bestand klik op “Open/Openen”. 

 
3. Druk op de knop “Leveringen importeren” 

 

U heeft nu de leveringen uit het xml-bestand geregistreerd in GKS.  
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B. Registratieplicht Verdeler : stap voor stap 

Stap 1: Identificeer u 
 

Verschaf u toegang tot de toepassing 

Dit doet u via het aanmeldscherm waarin u automatisch terecht komt. U kan zich 

aanmelden met: 

- uw e-ID   

Hiervoor heeft u uw identiteitskaart en een kaartlezer op uw PC nodig. 

- Uw burgertoken  

- Uw commercieel certificaat klasse III.  (vanaf januari 2014) 

 Via uw e-ID : 

 

1. E-ID in kaartlezer steken en dan op de knop "Verdergaan" klikken 
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2. Certificaat gegevens bevestigen door op de knop "OK" te klikken. 

 

 

 

 

3. Uw pincode invullen en op de knop "OK" klikken. 
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4. Als doelgroep "Onderneming" kiezen en op de knop "Verdergaan" klikken 

 

 

 

5. Selecteer de correcte onderneming. Druk op de knop “OK” om te bevestigen.   

 

 

 

Hierna zal u terechtkomen in de GKS applicatie. 
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Via uw burgertoken: 

 

1. Token gegevens bij de hand houden en op de knop “Kiezen” klikken. 

 

2. Gebruikersnaam en wachtwoord invullen en op de knop “Verdergaan” 

klikken. 
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3. Uw tokencode invullen en op de knop “Verdergaan” klikken. 

 

 

Hierna zal u terechtkomen in de GKS applicatie. 

 

Via commercieel certificaat 

 

Het commercieel certificaat zal in de loop van 2014 in gebruik worden genomen. Van 

zodra het in gebruik is, worden deze stappen hier verder uitgewerkt.  
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Stap 2: Registratie onderneming  
 

Nadat u succesvol ingelogd bent, komt u op de profiel pagina. Moest dit niet het 

geval zijn, klik dan op het tabblad met naam “Profiel”. 
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Vervolledig de GKS-contactgegevens van uw onderneming 

 

Om alle gegevens op te slaan, druk op de knop “Opslaan”. 
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Stap 3: Toestellen toewijzen aan uitbater 

 

Toestellen toewijzen aan een uitbater doe je via het tabblad “Toestellen” - “Levering 

registreren”. 

 

 

 

Hier vindt u de opties om de levering manueel te registreren of in bulk. 

Manueel een levering registreren: 

1. Kies onder het menu “Levering registreren” het submenu “Manueel” 

 
2. Vul het serienummer in van het toestel dat u gaat toewijzen aan een uitbater 

en klik op “Toestellen opzoeken” 
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3. Selecteer het toestel in kwestie door het aan te vinken en klik op de knop “De 

lijst van toestellen bevestigen” 

 
4. Vul het BTW-nummer in van de uitbater aan wie u wenst te leveren en druk op 

de knop “Klant opzoeken” 
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5. Vul de postcode in van de vestiging waar het toestel geleverd moet worden en 

druk op de knop “Adres opzoeken”. Selecteer het overeenkomstige adres. Om 

te bevestigen, druk op de knop “Klant bevestigen” 

 
6. Vul de leveringsdatum in en druk op de knop “Levering bevestigen” om te 

bevestigen 

 
7. U ontvangt bovenaan uw scherm de bevestiging dat de registratie van de 

levering gelukt is. 
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In bulk leveringen registreren: 

1. Kies onder het menu “Levering registreren” het submenu “Via bestand” 
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2. Klik op de knop “Browse/Bladeren” en ga naar de locatie van het xml-bestand. 

Na het selecteren van het xml-bestand klikt u op “Open/Openen”. 

 
3. Druk op de knop “Leveringen importeren” 

 

U heeft nu de leveringen uit het xml-bestand geregistreerd in GKS.  
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C. Beheer  
 

1. Wijzigingen van uw profielgegevens 
 

Om uw GKS gerelateerde contactgegevens aan te passen, begeeft u zich naar het 

tabblad “Profiel”. 
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U kan nu de GKS-gerelateerde contactgegevens aanpassen (zie kader), wijzigingen 

kan u opslaan door op de knop “Opslaan” te klikken. 

 

 

 

Om de schermgegevens van de onderneming (Naam, Juridische vorm, 

(vestigings)adres,..) aan te passen, wendt u zich tot het ondernemingsloket dat 

bevoegd is om uw gegevens in de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO) te 

wijzigen. 
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2. Beheer van uw toestellen 

Deactiveren kassa of FDM 

 

1. Om een kassa te deactiveren, begeeft u zich naar het tabblad “Toestellen”. 

Daar kiest u het menu “Raadpleging - Toestellen op voorraad”. 
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2. Hier selecteert u het toestel dat u wilt deactiveren door het 

Certificaatsnummer/Modelnaam/Serienummer in te vullen en op de knop 

“Toestellen zoeken” te klikken. Daarna klikt u op de selectieknop  zoals 

aangeduid hieronder: 

 

 

 

3. Na het selecteren van het toestel, drukt u op de knop “Toestel deactiveren” 
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4. Op het volgende scherm vult u de reden voor het deactiveren van het gekozen 

toestel in en klikt u op de knop “Toestel deactiveren”. 

 

 

 

5. U ontvangt bovenaan het scherm de bevestiging dat de deactivatie is gelukt. 
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Raadplegen historiek 

Begeef u naar het tabblad “Toestellen” en kies in het menu “Raadpleging – Historiek 

van de toestellen” 

 

 

 

1.  Vul het Serienummer/Certificaatnummer/Modelnaam in van het toestel 

waarvan u de historiek wilt bekijken en klik op “Toestellen zoeken” 
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2. Kies hier de kassa of de FDM die u wilt bekijken via de selectieknop zoals 

hieronder aangeduid: 

 

 

 

 

3. Hier ziet u de historiek betreffende o.a. levering en ontvangst van het toestel  

 

 

 

 


